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CRITERIOS GERAIS PARA A DISTRIBUICAO DE
SERVICO E ELABORACAO DE HORARIOS

ANO LETIVO 2016/2017

A distribuicdo do servigo docente da Escola Secundaria da Ramada (doravante
designada ESR) para 2016/2017 tem como finalidade primordial a disponibilizagdo aos
alunos das melhores condicdes de aprendizagem, contribuindo para atingir os
objetivos e as metas previstas na legislacdo em vigor, nomeadamente a promocao do
sucesso educativo de todos os alunos, ao longo do 3° ciclo do ensino basico e do

ensino secundario (Despacho normativo n.° 4 — A/2016, de 16 de junho).

PRINCIiPIOS GERAIS:

1. A garantia de que todas as criancgas e jovens da ESR tém acesso a aprendizagens
que lhes permitam concluir a escolaridade devidamente preparados com as
competéncias necessarias para a participagdo da sociedade no século XXI
configura-se o bastido para a distribuicdo do servico docente.

2. No cumprimento da alinea a) do artigo 2° do Despacho normativo supracitado, os
horarios dos docentes contemplam dois (2) tempos para reunides em cada uma
das seguintes estruturas: departamentos curriculares, conselhos de turma dos
cursos profissionais, conselhos de diretores de turma dos ensinos basico e
secundario, conselho pedagdégico, equipa da avaliacdo interna e gabinete de
mediacao.

3. Com vista ao cumprimento do ponto anterior os momentos especificos de partilha,
reflexdo sobre as praticas pedagogicas e de interligacdo entre o 3° ciclo do ensino
basico e o ensino secundario devem ser assegurados através do efetivo trabalho
colaborativo entre docentes.

4. Procurar-se-a constituir, sempre que possivel, equipas pedagogicas estaveis ao
longo de cada ciclo.

5. Os critérios subjacentes a distribuicdo do servigo docente visam a gestao eficiente
e eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptacao aos fins educativos a que se

destinam como na otimizacéo do potencial de formacdo de cada um dos docentes.



6.

7.

No ensino secundario, deve ser nomeado diretor de turma o professor que lecione
uma disciplina onde estejam inscritos a totalidade ou a grande maioria dos alunos
da turma, com vista a um trabalho de proximidade com os discentes e de ligag&o
as familias.

A distribuicdo do servico docente concretiza-se com a entrega de um horario
semanal a cada docente, no inicio do ano letivo ou no inicio de uma atividade, o
qual devera ser rubricado, podendo haver lugar a reclamacgéo, por escrito e
devidamente fundamentada, a entregar nos servigcos administrativos da escola, no
prazo de um dia util a contar da data de entrega do horario. O horario dos
docentes podera ser ajustado as necessidades escolares que ocorram ao longo do

ano letivo, sempre que tal se justifique.

CRITERIOS GERAIS

A carga horaria semanal dos horarios dos alunos e dos docentes sera organizada
em periodos de 45 minutos. Assim, sempre que no presente documento se faca
referéncia a tempos letivos estes devem ser entendidos como tempos de 45
minutos.

O esquema de funcionamento da ESR, definido em fung&o da previsdo do nimero
de turmas, numero de tempos/horas curriculares de cada ano ou curso e
capacidade dos respetivos espacgos, obedecera ao regime de desdobramento.

O periodo da manha decorrera entre as 8h15 e 13h15 e o periodo da tarde entre
as 13h30 e as 18h30.

A distribuicdo dos tempos letivos devera assegurar a concentracdo maxima das
atividades escolares da turma num so turno do dia. Assim, as aulas dos 7°, 8° e
10° anos devem ser maioritariamente no turno da tarde e os restantes anos no
turno da manha. No que se refere aos cursos profissionais devera assegurar-se
um periodo do dia (manhd ou tarde) sem atividades letivas.

O limite de tempo méaximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia é
de 3 tempos letivos.

O periodo minimo destinado ao almogo sera de 1h.

As aulas de Educacado Fisica sO6 poderdo iniciar-se 1 hora ap6és o término do
periodo definido para o almoco.

As atividades extracurriculares e os servigos especializados de apoio educativo,
ndo poderdo colidir com as atividades letivas, sendo-lhes reservado um periodo

especifico para a sua realizacao.



9. A elaboracao de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de espacos
especificos. No entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma s6 turma numa
mesma sala, exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica. Na disciplina
de Educacao Fisica ndo deverdo estar em funcionamento mais de quatro turmas
em simultaneo.

10. No decorrer do ano letivo os horarios dos alunos poderdo sofrer alteracdes
pontuais para efeitos de substituicdo de aulas por auséncia de docentes.

11. O crédito destina-se, prioritariamente, a garantir a implementacao de medidas
didaticas e pedagdgicas de promocao do sucesso educativo nos diferentes niveis
de ensino. As horas de apoio educativo do 3° ciclo do ensino basico e do ensino
secundario utilizam-se, apenas, com base nas necessidades reais que em cada
momento do ano letivo sdo identificadas. Assim, o n.° de horas de apoio para as
diferentes disciplinas sera distribuido, no inicio do ano letivo, de acordo com o

seguinte quadro:

Disciplina 7° ano 8° ano 9° ano

Portugués

Matematica

Inglés

Francés/ Espanhol

Historia

Geografia

Ciéncias Naturais

Fisico-Quimica

Disciplina 10° ano 11°ano 12° ano

Portugués

Filosofia

Matematica A

Historia A

Desenho A

Biologia e Geologia

Fisica e Quimica A




Mat. Aplic. C. Sociais

Economia A

Geografia A

Literatura Portuguesa

Geom. Descritiva A

Hist. da C. e das Artes

Disciplina 10° ano 11°ano 12° ano

12. Seré atribuido 1 tempo letivo aos X e X anos do 3° ciclo para lecionagdo da
disciplina de Oferta Complementar.

I. DAS TURMAS

1. No horério de cada turma nédo poderéo ocorrer tempos desocupados;
Nenhuma turma poderé ter mais do que 6 tempos de 45 minutos consecutivos;

3. O numero de tempos ndo deve ser superior a 8, em cada dia de aulas, exceto nos
cursos profissionais que podem ir até 10 bem como no caso das turmas com oferta
da disciplina de Educacgéo Moral e Religiosa.

4. Se, por exigéncia curricular, se dividir uma turma em dois “turnos” numa disciplina,
dessa situacdo ndo poderad ocorrer nenhum tempo desocupado para qualquer
deles.

5. Deve-se procurar evitar que as aulas de uma mesma disciplina a mesma turma
tenham lugar em dias consecutivos ou sempre ao ultimo tempo do turno.

6. As aulas de Lingua Estrangeira | e Il ndo devem ser lecionadas em tempos letivos
consecutivos.

7. A distribuicdo semanal dos tempos das diferentes disciplinas de lingua estrangeira
e da educacao fisica sera de X tempos.

8. A carga horéria dos cursos profissionais podera ser flexibilizada de acordo com
necessidades pontuais de lecionagao.

9. A carga horaria das disciplinas de Lingua Estrangeira | e Il, Historia, Geografia,
Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica no terceiro ciclo do Ensino Basico, tera a

seguinte distribui¢ao:



Disciplina 7° ano 8° ano 9° ano

Inglés 3 x 45 min. 3 x 45 min. 3 x 45 min.

Francés/ Espanhol 3 x 45 min. 2 x 45 min. 2 x 45 min.

Historia 2 x 45 min. 3 x 45 min. 3 x 45 min.

Geografia 3 x 45 min. 2 x 45 min. 3 x 45 min.

Ciéncias Naturais 3 x 45 min. 3 x 45 min. 3 x 45 min.
(desdobra 1 tempo em turnos) (desdobra 1 tempo em turnos) (desdobra 1 tempo em turnos)

Fisico-Quimica 3 x 45 min. 3 x 45 min. 3 x 45 min.
(desdobra 1 tempo em turnos) (desdobra 1 tempo em turnos) (desdobra 1 tempo em turnos)

As disciplinas referidas no quadro anterior e com uma carga horaria de dois
tempos letivos semanais funcionardo em dois dias diferentes.
As disciplinas de TIC e Educagdo Tecnoldgica, nos 7° e 8° anos, funcionardo

semestralmente com a duracéo de 2 x 45 min., consecutivos.

O horério do docente ndo pode incluir mais de 6 tempos letivos consecutivos, nem
deve incluir mais de 8 tempos letivos diarios.

A distribuicdo de niveis pelos varios professores do grupo/disciplina devera ser
equilibrada e, sempre que possivel, ndo superior a trés.

O horério semanal do docente ndo deve incluir mais de trés tempos letivos
desocupados, ndo contabilizando o periodo de almocgo.

O horério do docente deve contemplar um periodo para almogo de, pelo menos,

O servico distribuido ao docente deve estender-se, sempre que possivel, ao longo

O horério do docente a quem foram atribuidos cargos ou fungdes deve contemplar

a sua presenca na Escola em periodo diferente daquele cuja componente letiva é

Para o exercicio de funcdes de diretor de turma do ensino basico e do ensino

secundario serdo atribuidos dois tempos letivos e dois tempos néo letivos.

10.
11.
Il. DOS PROFESSORES
1.
2.
3.
4,
1h.
5.
de 5 dias/semana.
6.
predominante.
7.
8.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, os dois tempos da componente ndo

letiva poderdo ser atribuidos a outro docente do conselho de turma que seja



responsavel pelo acompanhamento dos alunos e que venha a ser designado pelo
diretor.

9. O numero de horas a atribuir a “componente nao letiva de estabelecimento”, nesta
escola, sera de 3 x 45 minutos para todos os docentes. A estas horas acrescem as
gque cada docente tem de reducdo na componente letiva ao abrigo do artigo 79° do
ECD.

10. O exercicio de cargos de coordenacdo pedagogica nas estruturas de supervisao
ou de orientacdo educativa ou outros deve incluir-se, preferencialmente, na
componente ndo letiva de trabalho a nivel de estabelecimento e nas horas de
reducdo de que o docente usufrui ao abrigo do artigo 79° do ECD, devendo para

tal serem consideradas:

a) 4 tempos — coordenacdes dos departamentos curriculares; coordenagfes dos
diretores de turma (basico e secundario)

b) 2 tempos — coordenagdo ou direcdo de cursos; coordenacdo do desporto
escolar;

c) 2 tempos — direcdo de instalacdes; coordenacdo do gabinete de apoio
disciplinar; coordenagéo da equipa de auto-avaliagdo da escola;

d) 1 tempo - supervisdo pedagogica no caso de departamentos com mais de um
grupo de recrutamento e sempre que o respetivo n° de docentes for igual ou
superior a trés.

11. Sempre que ocorrer uma situacdo particular que implique condicionamento ou
impedimento na atribuicdo do servico letivo bem como alteracdo na carga horaria

do docente devera esse facto ser comunicado, por escrito, ao diretor.

Aprovado em reunido de conselho pedagogico datada de

O Diretor
Edgar Oleiro



